
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Schaf  Ziege  Kuh: Der Name ist Programm: Unser Herz schlägt für die Erzeugung und Verarbeitung 
von Bio-Schaf-, Ziegen- und Kuhmilch. Seit 2019 produzieren wir unsere frischen Bio-Milchprodukte 
in Velten am nördlichen Stadtrand von Berlin. Wir verarbeiten Bio-Milch unseres eigenen 
landwirtschaftlichen Betriebs in Wiebendorf/Elbe und die Milch weiterer engagierter Landwirte in der 
Region. Wir sind kleines dynamisches Team, das sich auf tatkräftige Unterstützung freut. Zur 
Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n weitere/n 
 

Vertriebsmitarbeiter/in (Vertriebsinnendienst / teilweise auch Außendienst) 

Ihre Aufgaben: 

• Administrative Abwicklung aller kundenrelevanten Vorgänge 
• Auftragsannahme, -erfassung und -abwicklung; Fakturierung 
• Reklamationsbearbeitung inklusive Gutschriften und Schadensrechnungen 
• Erstellen von Artikelpässen & Stammdatenpflege 
• Bearbeitung von Anfragen und Angebotserstellung 
• Kundenbetreuung und Neukundengewinnung auch im Außendienst 
• Teilnahme an Messen 

Mitzubringen sind: 

• Kaufmännische Berufsausbildung oder entsprechendes Studium 
• Einschlägige Berufserfahrung mit ähnlichem Aufgabengebiet 
• Starke Service- und Kundenorientierung 
• Erfahrung im Umgang mit MS-Office und Warenwirtschaftssystem 
• Führerschein Klasse B 

… und natürlich Begeisterung für Bio-Lebensmittel. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Bei Interesse: Berliner Milch & Käse Manufaktur GmbH 
 Dr. Kirsten Böhmann 
 Parkallee 1, 16727 Velten 
 jobs@milchmanufaktur.berlin / 03304 244 31 0 
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